
Reisekostenabrechnung
Archiv- oder Konferenzreisen

Name:

von: nach: 

Zweck:

1. Reisezeiten Datum Uhrzeit (-:-)

Planmäßige Abfahrt
Ankunft am Geschäftsort
Beginn des Dienstgeschäftes
Ende des Dienstgeschäftes
Beginn der Rückreise
Ankunft

2. Übernachtungsgelder €
Übernachtung (Beleg oder 20,00 €)

3. Fahrtkosten und sonstige Kosten €
Bahn 2. Klasse (Belege beifügen)

Zuschläge IC, Reservierung (Belege beifügen)

km je 20 Cent (max. 60,00 €)
Tagungs-, Konferenzgebühren
Straßenbahn, U-Bahn (Belege beifügen)

Taxi (Belege beifügen)

Parkgebühr (Belege beifügen)

Telefon, Sonstiges (Belege beifügen)

Summe auszahlen:

Grund für erhöhte Hotelkosten, Benutzung Taxi, Auto:

Ich versichere, dass meine Angaben zutreffen, die genannten Kosten tatsächlich angefallen sind 
und mir von dritter Stelle nicht erstattet wurden / werden.

, den
(Unterschrift)

Ich bitte um Überweisung auf folgendes Konto: Bank:

IBAN:

Sachlich, rechnerisch richtig u. festgestellt Zahlungsanweisung

Hannchen-Mehrzweck-Stiftung, Postfach 12 05 22, 10595 Berlin

Ende der Reise

Beginn der Reise

Beleg-Nr.:

Buchungsdatum:

Konto:
www.hms-stiftung.de info@hms-stiftung.de
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